Готуємо дошкільний навчальний заклад до перевірки та отримуємо Акт готовності до нового навчального року

Щоб з’ясувати, чи готові навчальні заклади до роботи, уникнути можливих недоліків у роботі робочі комісії, до складу яких входять представники різних організацій та установ (державних адміністрацій, органів управління освітою, профспілки працівників освіти і науки, санітарно-епідеміологічних станцій тощо) протягом серпня здійснюють перевірку навчальних закладів.

Коментарі
За результатами перевірок дошкільні навчальні заклади мають отримати Акт готовності дошкільного навчального закладу до нового навчального року (далі — Акт готовності).

Встановленої форми Акта готовності та переліку питань, що підлягають перевірці, немає, тому відповідні органи управління освітою самостійно розробляють цю форму визначають перелік питань для перевірки, а також складають план заходів із підготовки матеріально-технічної бази навчальних закладів та організованої підготовки до нового навчального року. Форму Акта готовності та план заходів затверджує керівник відповідного органу управління освітою.

До відома

Акт готовності можна оформити на загальному бланку управління освітою, на спеціальному бланку або на чистих аркушах паперу формату А4 як з кутовим (переважно), так і з повздовжнім розміщенням постійних реквізитів.

Дотримання вимог щодо складу реквізитів документа, зокрема і Акта готовності, а також щодо їх оформлення, розміщення надає документу чинності. Для оформлення Акта готовності використовують такі реквізити:

· гриф затвердження (за потреби);

· назва організації;

· назва виду документа;

· дата документа;

· реєстраційний індекс документа;

· місце складення або видання документа;

· заголовок до тексту документа;

· текст документа;

· підпис

Кожен керівник дошкільного навчального закладу прагне презентувати свій навчальний заклад якнайліпше, тому й готуватися до перевірки слід заздалегідь. Пропонуємо крок за кроком ознайомитися з діями керівника під час підготовки дошкільного навчального закладу до перевірки.

Крок1Визначаємо перелік питань

Визначаючи перелік питань для перевірки дошкільних навчальних закладів, за основу можна взяти перелік напрямів інспектування, наведених у Типовій програмі комплексної перевірки дошкільного навчального закладу, затвердженій наказом Державної інспекції навчальних закладів України «Про затвердження типових програм комплексних перевірок дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних та професійно-технічних навчальних закладів» від 04.07.2012 № 27-а (далі — Типова програма). Зокрема, Типовою програмою визначено такі основні напрями державного інспектування:

· дотримання навчальним закладом вимог державних стандартів освіти (Базового компонента дошкільної освіти);

· організація навчально-виховної, навчально-методичної, наукової роботи;

· ефективність використання дошкільним навчальним закладом педагогічного потенціалу;

· забезпечення розвитку та ефективність використання навчальним закладом матеріально-технічної та навчально-методичної бази.

Порада

Значну увагу радимо приділити також питанням дотримання санітарних норм і правил, правил пожежної безпеки, вимог з охорони праці, безпеки життєдіяльності. Адже найголовніше завдання навчальних закладів — створити безпечні умови для праці, навчання та виховання

До переліку питань для перевірки готовності дошкільного навчального закладу до нового навчального року варто включити такі питання:

· технічний та санітарно-гігієнічний стан будівель і приміщень;

· стан матеріально-технічного забезпечення групових приміщень, зал для музичних занять та занять фізкультурою, басейну тощо;

· якість поточного, капітального ремонту;

· стан систем опалення, вентиляції, водопостачання каналізації, освітлення;

· забезпеченість холодною та гарячою проточною водою, мийними, дезінфікувальними засобами;

· забезпеченість обладнанням, інвентарем, посудом, меблями тощо;

· забезпеченість комп’ютерною, мультимедійною технікою, ефективність її використання;

· дотримання санітарно-гігієнічних вимог щодо організації харчування дітей та утримання харчоблоків;

· дотримання дітьми і працівниками особистої гігієни;

· озеленення території, стан огорожі, прилеглої території;

· укомплектованість кадрами;

· ефективність використання коштів (бюджетних, позабюджетних).

Крок2Перевіряємо матеріально-технічну базу

Матеріально-технічна база дошкільного навчального закладу має відповідати основним напрямам його діяльності та умовам безпечної організації освітнього процесу.

Важливо, щоб до початку нового навчального року на території та у приміщеннях дошкільного навчального закладу були завершені всі будівельні та ремонтні роботи.

Керівник дошкільного навчального закладу, готуючись до перевірки, має організувати роботу комісії з огляду стану:

· будівель і приміщень;

· земельної ділянки;

· каналізаційної системи та систем водопостачання і опалення;

· систем електропостачання;

· спортивного та ігрового інвентарю.

Консультації
За висновками комісії необхідно скласти план заходів з усунення виявлених несправностей, пошкоджень.

Крок3Аналізуємо дотримання санітарно-гігієнічних норм

Дотримання санітарно-гігієнічних норм є обов’язковою умовою безпечного провадження освітнього процесу. Тому керівник дошкільного навчального закладу, завідувач господарства, сестра медична мають контролювати відповідність умов у дошкільному навчальному закладі санітарним правилам та нормам.

Особливу увагу слід звернути на дотримання працівниками дошкільного навчального закладу встановлених вимог, зокрема, щодо:

· миття посуду, його зберігання;

· миття і чищення іграшок;

· прибирання приміщень;

· поливу території;

· провітрювання приміщень.

Порада

Під час перевірки дотримання санітарно-гігієнічних норм варто перевірити, чи достатньо забезпечений дошкільний навчальний заклад дезінфікувальними та мийними засобами, чи дотримано умови їх зберігання

Крок4Перевіряємо умови для якісної організації харчування дітей та медичного обслуговування

Питання організації харчування дітей є надзвичайно важливим. Тому до нового навчального року керівнику дошкільного навчального закладу необхідно організувати роботу щодо:

· проведення ревізії холодильно-технологічного обладнання та систем вентиляції;

· ремонту приміщення харчоблока та підсобних приміщень (за потреби).

Керівник дошкільного навчального закладу також має проконтролювати відповідність ведення працівниками документації з питань харчування Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України та Міністерства охорони здоров’я України від 17.04.2006 № 298/227.

Необхідно проконтролювати також забезпеченість медичного персоналу лікарськими засобами та інвентарем та проходження усіма працівниками дошкільного навчального закладу медичного огляду.

Крок5Аналізуємо дотримання вимог з охорони праці, безпеки життєдіяльності

Зазвичай до початку нового навчального року керівник дошкільного навчального закладу має видати накази про призначення відповідальних, зокрема, за:

· охорону праці;

· безпеку життєдіяльності;

· протипожежну безпеку.

Відповідальні особи мають перевірити дотримання працівниками дошкільного навчального закладу вимог з охорони праці, безпеки життєдіяльності. Під час перевірки особливу увагу слід звернути на:

· утримання в чистоті й систематичне очищення від сміття території, що межує із житловими будинками, іншими будівлями;

· недопущення влаштування звалищ горючих відходів на території дошкільного навчального закладу;

· незахаращеність доріг, проїздів та проходів до будівель, споруд, пожежних водойм, підступів до зовнішніх стаціонарних пожежних драбин, пожежного інвентарю, обладнання та засобів пожежогасіння;

· очищення приямків віконних прорізів підвальних і цокольних поверхів від горючих відходів виробництва, сухого листя, трави тощо;

· захист будівель від влучання блискавки;

· очищення вентиляційних камер, повітропроводів від горючого пилу, жирових відкладень;

· справність первинних засобів пожежогасіння;

· наявність вказівних знаків про розміщення первинних засобів пожежогасіння на території дошкільного навчального закладу;

· належний стан пожежних гідрантів (за наявності).

Коли усе це зроблено, керівник дошкільного навчального закладу за потреби заповнює Інформаційний лист щодо підготовки навчальних закладів до нового навчального року та подає його до відповідного органу управління освітою.

Відповідальність

За об’єктивність та достовірність поданих документів, пояснень та інформації персональну відповідальність несе керівник дошкільного навчального закладу

Крок6Підбиваємо підсумки перевірки готовності дошкільного навчального закладу до нового навчального року

За результатами перевірки робоча комісія визначає рівень готовності дошкільного навчального закладу до нового навчального року та заповнює Акт готовності.

Якщо комісія вважає, що дошкільний навчальний заклад неготовий до нового навчального року, то у розділі «Висновок комісії» Акта готовності зазначають виявлені недоліки та строки їх усунення.

Акт готовності оформлюють у двох примірниках, кожен з яких підписують голова і члени робочої комісії. Один примірник Акта готовності видається керівнику дошкільного навчального закладу, що перевірявся.

Увага

Якщо керівник дошкільного навчального закладу не погоджується з Актом готовності, то він має повідомити свої зауваження членам робочої комісії

За результатами перевірки керівник відповідного органу управління освітою спільно з членами робочої комісії відповідно до розробленого алгоритму визначають рейтинг готовності кожного дошкільного навчального закладу до навчального року.

Після закінчення перевірки керівник дошкільного навчального закладу зобов’язаний ознайомити працівників закладу з результатами перевірки та організувати роботу щодо усунення виявлених порушень вимог законодавства і державних стандартів.

Важливо

Для підготовки матеріально-технічної бази навчальних закладів до роботи в осінньо-зимовий період керівникам слід:

· здійснити заходи з енергозбереження;

· провести обстеження технічного стану будівель і споруд;

· забезпечити виконання вимог Правил технічної експлуатації теплових установок і мереж, затверджених наказом Міністерства палива та енергетики України від 14.02.2007 № 71;

· завершити інвентаризацію нерухомого майна державної форми власності, що перебуває на балансі дошкільних навчальних закладів, із занесенням до Єдиного реєстру об’єктів державної власності, а також отримати державні акти на право постійного користування відведеними земельними ділянками

