Орієнтовна циклограма наказів з основної діяльності та адміністративно-господарських питань на вересень

	Орієнтовна назва наказу
	Група наказів
	Примітка

	Про виконання Інструкції з організації охорони життя та здоров’я дітей у поточному навчальному році
	а/г
	за потреби

	Про створення комісії з перевірки знань працівників з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності
	а/г
	за потреби або один раз на три роки

	Про організацію та проведення «Тижня безпеки дитини»
	о/д
	щорічно

	Про проведення практичного тренінгу з евакуації
	а/г
	за потреби, можна в інший місяць

	Про організацію харчування дітей у поточному навчальному році
	а/г
	щорічно, можна у серпні

	Про харчування дітей пільгових категорій у поточному навчальному році
	а/г
	щорічно, можна поєднати з наказом «Про організацію харчування дітей у поточному навчальному році»

	Про заходи з профілактики масових харчових отруєнь
	а/г
	за потреби, можна поєднати з наказом «Про організацію харчування дітей у поточному навчальному році»

	Про призначення особи, відповідальної за зняття проби готових страв
	а/г
	за потреби

	Про призначення особи, відповідальної за організацію харчування дітей у дошкільному навчальному закладі
	а/г
	за потреби, можна поєднати з наказом «Про організацію харчування дітей у поточному навчальному році»

	Про організацію методичної роботи у поточному навчальному році
	о/д
	за потреби, можна у серпні

	Про програмно-методичне та навчально-методичне забезпечення дошкільного навчального закладу
	о/д
	щорічно, можна поєднати з наказом «Про організацію методичної роботи у поточному навчальному році»

	Про створення предметно-розвивального середовища у дошкільному навчальному закладі
	о/д
	щорічно

	Про співпрацю родин дітей із дошкільним навчальним закладом у поточному навчальному році
	о/д
	за потреби

	Про здійснення соціально-педагогічного патронату дітей у поточному навчальному році
	о/д
	за потреби

	Про забезпечення психолого-педагогічного супроводу дітей з особливими освітніми потребами
	о/д
	за потреби

	Про організацію роботи щодо соціального захисту дітей у поточному навчальному році
	о/д
	щорічно

	Про створення атестаційної комісії та затвердження її складу
	о/д
	щорічно

	Про організацію короткотривалого перебування дітей у дошкільному навчальному закладі
	а/г
	за потреби

	Про медико-педагогічний контроль за фізичним вихованням дітей
	о/д
	за потреби

	Про проведення тематичного (комплексного) вивчення (відповідно до річного плану роботи)
	о/д
	за потреби

	Про заборону збору коштів працівниками дошкільного навчального закладу
	а/г
	щорічно

	Про роботу зі зверненнями громадян та затвердження графіка прийому громадян
	а/г
	за потреби, можна у серпні

	Про створення комісії з трудових спорів
	а/г
	за потреби, можна у серпні

	Про атестацію робочих місць за умовами праці
	о/д
	за потреби

	Про підготовку до осінньо-зимового періоду
	а/г
	щорічно

	Про проведення інвентаризації у поточному навчальному році
	а/г
	щорічно

	Про створення комісії зі списання матеріальних цінностей у поточному навчальному році
	а/г
	за потреби

	Про проведення щорічного списання матеріальних цінностей, непридатних для подальшого використання
	а/г
	за потреби

	Про робочий час і його використання
	а/г
	за потреби

	Про єдиний санітарний день у дошкільному навчальному закладі
	а/г
	за потреби


Умовні позначення:
· о/д — накази з основної діяльності;

·  а/г — накази з адміністративно-господарських питань.

Підготовлено членами Експертної ради системи «Expertus: Дошкільний заклад»
