
Орієнтовна циклограма наказів з основної діяльності та адміністративно-господарських питань на березень
	Орієнтовна назва наказу
	Група наказів
	Примітка

	Про результати атестації педагогічних працівників у поточному навчальному році
	о/д
	щорічно

	Про проведення місячника з благоустрою території дошкільного навчального закладу
	а/г
	щорічно

	Про санітарні заходи та благоустрій приміщень та подвір’я навчального закладу
	а/г
	за потреби

	Про виконання вимог Інструкції з організації охорони життя і здоров’я дітей у дошкільному навчальному закладі у весняно-літній період
	о/д
	за потреби

	Про заходи пожежної безпеки у весняно-літній період
	а/г
	за потреби

	Про заходи з підготовки та експлуатації спортивних споруд у весняно-літній період
	а/г
	щорічно

	Про своєчасність внесення батьками плати за харчування дітей
	а/г
	за потреби

	Про стан роботи з профілактики дитячого травматизму, охорони життя та здоров’я дітей
	а/г
	щорічно

	Про організацію розробки та перегляду окремих видів документів з охорони праці
	а/г
	за потреби

	Про результати тематичного (комплексного) вивчення стану освітнього процесу (відповідно до річного плану роботи)
	о/д
	за потреби

	Про проведення Дня охорони праці
	а/г
	за потреби

	Про підготовку до проведення у дошкільному навчальному закладі Дня відкритих дверей
	а/г
	за потреби

	Про заходи щодо виконання Закону України «Про звернення громадян»
	а/г
	за потреби

	Про посилення контролю за фінансово-бюджетною дисципліною
	а/г
	за потреби


Умовні позначення:
о/д — накази з основної діяльності;
а/г — накази з адміністративно-господарських питань.
Увага
В основу класифікації наказів, їх розподілу за різними групами покладено такий чинник, як строк зберігання документа.
______________________________________________________________________________________
Накази керівника дошкільного навчального закладу забезпечують реалізацію завдань, розрахованих як на досить тривалу перспективу у часі, так і на короткий (обмежений у часі) період діяльності навчального закладу.
______________________________________________________________________________________
Деякі накази можуть містити рішення, які мають так званий оперативний (господарський) характер і повинні бути виконані протягом нетривалого періоду часу (приміром, до 5 років). Інформація, зазначена у таких наказах, протягом указаного періоду втрачає своє практичне значення.
______________________________________________________________________________________
Якщо розпорядчі дії, викладені у наказах, мають обмежений строк виконання, то здебільшого такі накази відносять до групи з адміністративно-господарських питань
______________________________________________________________________________________
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